Obec Adamovské Kochanovce
Obecny arad 913 05 Adamovské Kochanovce 268, okres Trenc€in

OCU AK 95/2025

Obec Adamovské Kochanovce, Adamovské Kochanovee 268, 913 05 Adamovské Kochanovce,
ICO 00311405, zast(ipena starostom obce Adamovské Kochanovee, Jurajom Pavlikom

oznamuje informaciu o vol'nom pracovhom mieste
samostatna odborna referentka pre ekonomické a samospravne ¢innosti

Pocet obsadzovanych pracovnych pozicii: 1

Zamestnavatel’: Obec Adamovské Kochanovce, Adamovské Kochanovee 268, 91305
Miesto vykonu price: Obecny trad Adamovské Kochanovee 268

Rozsah vizku: 100%

Napli prace:
Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave a
zabezpecovani vykonu individudlnych pravnych aktov.

o zabezpeCuje vedenie G¢tovnictva v stlade s platnou legislativou,

» zabezpeCuje bezhotovostny platobny styk v pefiaznych ustavoch a sleduje stav Gctov,

e vypractva v spolupraci s orgdnmi obce navrhy viacro¢ného rozpoctu obce na nasledujtce
tri roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a finan¢né operacie,

o priebezne sleduje plnenie rozpoctu,

e vypracovava spravy o hospodareni obce,

e vypracovava zdaverecny Ucet obce,

¢ vypracovava uctovni zavierku obce a konsolidovanu uctovnt zavierku obce pre
zabezpecenie ich overenie auditorom,

e vykonava kontrolu tihrad zaviazkov obce,

o zabezpetuje evidenciu a vymahanie pohl'adavok obce,

o zabezpetuje veasné poskytovanie prostriedkov Statneho rozpoctu na ¢innost” obeeného
uradu, a pod. a kontroluje ich vyuZitie,

e pripravuje zmluvy o dlhodobom prendjme majetku obce,

o pripravuje zmluvy o poskytovani dotacii z rozpo¢tu obce a kontroluje ich Cerpanie,

o vedie podrobnt evidenciu majetku obce,

o pripravuje podklady na vykonavanie inventarizacie,

» vedie pracovnopravnu a mzdovu agendu obce,

e eviduje doslé faktary, preskumava ich veent spravnost” a vykondva opatrenia na ich
véasnu uhradu a zabezpecuje povinné zverejilovanie faktir na webovom sidle obce,

e zabezpecuje ziadosti o dotacie, spracovava a vyuctovava dotacie

o plni d'alsie ilohy podl'a potrieb obce a zadania starostu obce.

Platové podmienky:
V stlade so zakonom ¢&. 553/2003 o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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Termin nastupu:
1.10.2025

Kvalifika¢né predpoklady:
Znalosti v oblasti ekonomiky a organizacie, obchodu a sluzby

PoZadované vzdelanie:
Uplne stredné odborné vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie

Ostatné znalosti

Microsoft Office — pokrocily
Podvojné uctovnictvo

uétovny program URBIS (vyhodou)

Vseobecné sposobilosti a predpoklady
- analytické myslenie
- finanén4 a ekonomicka gramotnost’
- prijemné vystupovanie (komunikécia s ob¢anmi)
- ovladanie slovenského pravopisu a kultivovany pisomny prejav
- adaptabilita, flexibilnost’
- samostatnost’
- timova praca

Dalsie poziadavky

Ekonomicky referent obecného uradu je pracovnikom verejnej spravy a vztahuje sa na neho
zakon o Statnej sluzbe. TyZdenny pracovny Cas je 37,5 hod. Pracuje sa na jednu smenu podla
rozvrhnutia pracovného tyzdna, ktory urcuje starosta obce a moze byt nerovnomerny.

Pracovnik ma hmotnu zodpovednost’ za pokladniéni hotovost’. Pripadné manko je povinny
vyrovnat’. Vo vztahu k uétovnictvu a mzdam je nutné dodrziavat’ terminy na odovzdanie
vykazov a uzavierky.

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doru¢te najneskor do
16.9.2025 na adresu:

Obecny Grad Adamovské Kochanovce,

Adamovské Kochanovce 268,

913 05 Adamovské Kochanovee

Alebo email: starosta (@adamovskekochanovee.sk

OBEC
Tursi P . ADAMOVSKE KOCHANOVCE
Juraj Pavlik Obecny drad
starosta 913 05 0
okres Trendin
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