ZASADY PRE VYBAVOVANIE STAZNOSTI

v Obci Adamovské Kochanovce
Cl 1 Uvodné ustanovenie

Tieto zasady pre vybavovanie staznosti (dalej len ,,zdsady*) vydané podl'a § 11ods. 1
druhej vety zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov su zavidzné
pre zamestnancov obce Adamovské Kochanovce, a to pri: podavani, vybavovani a
kontrole vybavovania staznosti fyzickych osob alebo pravnickych osob.

Vybavovanim staznosti sa rozumie prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie
st'aZnosti.

Vybavenim staznosti sa rozumie vratenie, odloZenie st'aznosti, oznamenie vysledku
presetrenia staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchadzajtcej st'aznosti.
Cl. 2 Staznost

Staznostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré spiiia podmienky
urcené platnou pravnou upravou - zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov (d’alej ako ,,zdkon*). Kazdé podanie fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby sa pritom posudzuje vzdy podla jeho obsahu bez ohladu na jeho

oznacenie (§ 3 ods. 2 cit. zdkona).

Podania, ktoré nie st staznost'ou sa vybavuju osobitnym postupom v sulade s platnou
pravnou upravou.

Formadlne a obsahové nélezitosti st'aznosti su stanovené v ust. § 5 ods. 1 az 5 zadkona.

C1. 3 Podavanie st’aZnosti
Staznost’ sa podava na Obecny urad Adamovské Kochanovce 268, Adamovské
Kochanovce 913 05, a to pisomne na uvedenu adresu, osobne v podatelni Obecného
Uradu alebo elektronicky na adresu obec@adamovskekochanovce.sk

Staznost’ musi byt’ pisomna.

St'aznost’ mozno podat’ v listinnej alebo elektronickej podobe.



Ak sa st'azovatel’ dostavi na Obecny Urad osobne podat’ staznost’, ktorll neméa vyhotovenu
pisomne, obec postupuje podla § 5 ods. 7 zdkona tak, Ze zamestnanec pracujuci v
podatel'ni staZzovatel’a prijme a umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil.
Ak sa na Obecny urad dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost’ v
listinnej podobe vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi zamestnanec pracujuci v
podatel’ni.

St'aznost’ podana v elektronickej podobe:

a) musi byt stazovatelom autorizovana podl'a § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z. o
elektronickej podobe vykonu p6sobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorSich
predpisov, alebo

b)  odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspeSnu
autentifikaciu stazovatel’a.

V pripade, ze staznost’ v elektronickej podobe nie je podana v sulade s bodom 5 tohto

¢lanku, stazovatel’ ju musi potvrdit’ do piatich pracovnych dni od jej podania, a to: a)

vlastnoruénym podpisom, alebo

b)  jej autorizaciou podla § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu posobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zadkon o e-Governmente) v zneni neskor$ich predpisov, alebo

€) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspeSnu
autentifikaciu stazovatela.

V pripade nepotvrdenia staznosti podl'a bodu 6 tohto ¢lanku sa st'aznost’ odlozi. O
odloZeni staznosti a dovodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi stazovatel’a do 15
pracovnych dni od odlozenia. Obec odlozi staZznost’ podant v elektronickej podobe, ak

potvrdenie st'aZnosti obsahuje iné tdaje ako st'aznost’ podana v elektronickej podobe.

Lehota na vybavenie staznosti zaCina plynit’ prvym pracovnym dnom nasledujicim po
dni dorucenia potvrdenia st'aznosti.

Ak podavatel’ staznosti poziada o utajenie svojej totoznosti obec postupuje podla ust. §
8 zdkona o st'aznostiach v zneni neskorSich predpisov.

Cl 4 Prijimanie a evidencia st’aZnosti
Obec prijima st'aznosti v podatel'ni Obecného uradu kazdy den pocas Gradnych hodin:

Kazda prijaté staznost’ musi byt’ zaevidovana v podacom denniku doslej poSty a nasledne
aj v ,,Centralnej evidencii staznosti“ vedenej v stilade so zdkonom.



Za vedenie centralnej evidencie st'aznosti zodpoveda referent , ktory ju vedie podla § 10
zakona. Zamestnanec, ktory vo veci staznosti kond, bezodkladne po vybaveni st'aznosti
oznami referentovi tdaje potrebné na evidenciu st’aznosti.

Kazda st'aznost’ sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zaklada zamestnanec, ktory
vo veci kona. BliZsie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Registratiirny poriadok obce
Adamovské Kochanovce, ktory sa primerane pouZzije aj na spisovi agendu staznosti v
podmienkach obce Adamovské Kochanovce.

Kazda prijata st'aznost’ sa posudi a posudzuje podl’a jej obsahu.

Podrla obsahu sa kazda staznost’ vybavi:

a) vratenim staznosti (§ 8 zakona),

b) odloZenim st'aznosti (§ 6 zakona),

C) oznamenim vysledku presetrenia staznosti (§ 20 zakona) alebo

d) ozndmenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchéadzajlcej
staznosti (§ 21 zakona).

Opakovana st'aznost’ a d’al$ia opakovana st’aznost’ sa vybavi podl'a § 21 zakona.
p
Cl. 5 Presetrovanie a vybavovanie st’aZnosti

Staznosti tykajice sa Cinnosti zamestnancov obce presSetruje a vybavuje veduci
zamestnanec do posobnosti ktorého patri Cinnost’, o ktorej sa stazovatel domnieva, Ze
flou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy.

St'aznosti proti starostovi obce, pokial’ ide o preneseny vykon Statnej spravy presetruje a
vybavuje najbliz§$i organ Statnej spravy (spravidla odvolaci orgdn) s kontrolnou
pravomocou a ak takyto orgén nie je, tak staznosti preSetruje a vybavuje ustredny organ
Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady Slovenskej republiky.

Staznosti proti starostovi obce, pokial’ ide o vykon samospravy preSetruje a vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.

Staznosti tykajice sa Cinnosti riaditel'a Skoly alebo Skolského zariadenia s pravnou
subjektivitou vybavuje starosta obce alebo povereny zamestnanec, do pdsobnosti ktorého
patri Cinnost’, o ktorej sa stazovatel domnieva, Ze fiou boli porusené jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy. V pripade potreby poziada o pomoc pri presetrovani staznosti
prislusnu Statnu $kolski ingpekciu alebo Okresny Grad v sidle kraja.

Staznosti tykajuce sa Cinnosti riaditela rozpoctovej alebo prispevkovej organizécie
zriadenej obcou — mimo odseku 8 tohto ¢lanku - vybavuje starosta obce res. povereny
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zamestnanec Uradu, do posobnosti ktorého patri ¢innost’, o ktorej sa staZzovatel’ domnieva,
ze nou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy.

St'aznosti tykajice sa ¢innosti hlavného kontroldra obce presetruje a vybavuje starosta
obce.

Na vybavenie opakovanej st'aznosti je prisluSny organ a zamestnanec, ktory vybavil
predchadzajiicu st'aznost’.

Staznost’ nesmie byt pridelena na presetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.

Ten, kto je st'aznost’ povinny vybavovat’ podl'a tychto zasad, je povinny bezodkladne
oznamit' skuto¢nosti, na zdklade ktorych je podla § 12 ods. 2 zakona vyluceny z
preSetrovania a vybavovania staznosti starostu obce. Starosta obce v sulade s tymito
zasadami rozhodne, komu bude st’aznost’ pridelena na vybavenie.

Cl. 6 Staznost’ proti vybavovaniu staZnosti
St'aznost’ proti vybaveniu st'aznosti vybavuje starosta obce.
Staznost’ proti vybaveniu staznosti starostom obce je v sulade s § 22 ods. 3 zakona
prislusny vybavit,, pokial’ ide o preneseny vykon Statnej spravy najblizsi nadriadeny orgén
alebo ustredny orgén §tatnej spravy pre kontrolu vybavovania st'aznosti.

St'aznost’ proti vybaveniu st'aznosti starostu obce je v stilade s § 22 ods. 3 zdkona prislusna
vybavit’ pokial’ ide 0 samospravu komisia obecného zastupitel'stva.

Dalsiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti, obec odlozi. O tejto skutocnosti bude
stazovatel’ pisomne upovedomeny.

Dal3iu staznost proti vybavovaniu staznosti vybavuje starosta obce.
Dalgiu staznost’ proti vybaveniu staznosti starostu obce je v stlade s § 22 ods. 5 zakona
prislusny vybavit’, pokial’ ide o preneseny vykon $tatnej spravy najblizsi nadriadeny organ

alebo uUstredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania st'aznosti.

Dalsiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti starostu obce je v stlade s § 22 ods. 5 zakona
prislusna vybavit’ pokial’ ide 0 samospravu komisia Obecného zastupitel'stva.



CL7
Lehoty

Obec staznost’ vybavuje ihned” po tom, ¢o ma kompletne zosumarizované podklady a
vykonal potrebné dokazovanie, najneskor vsak v lehote do 60 pracovnych dni. Z dovodu
naro&nosti na predetrenie staznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni prediZit o 30
pracovnych dni.
O predizeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce po postdeni dévodov uvedenych v
pisomnej ziadosti vybavujuceho zamestnanca, pricom ziadost i pisomny suhlas sa
zakladaju do spisu.
Starosta obce bezodkladne pisomne ozndmi - doporucenou zasielkou - st'azovatelovi
predizenie lehoty s uvedenim dovodu prediZenia lehoty.

CL8

Spolo¢né ustanovenia

Pokial’ tieto zasady neupravuju bliz8i postup pri preSetrovani a vybavovani staznosti,
pouzije sa zakon.

Podanie staznosti sa nesmie statt podnetom ani dovodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by stazovatelovi spdsobili akiikol'vek ujmu.

Kontrolu vybavovania staznosti vykonavaju na to uréené organy verejnej spravy (§ 23
zékona), najmé hlavny kontroldr obce.

Cl. 9 Zavere¢né ustanovenia
Zmeny a doplnky tychto zasad schvaluje starosta obce Adamovské Kochanovce.
Podl’a tychto zasad st povinné postupovat’ vetky osoby odo dna ich Gi¢innosti.

Tieto zasady boli schvalené uznesenim Obecného zastupitel'stva ¢.20/2026 dna 23.4.2026
a nadobudajt u¢innost’ diiom 23.4.2026.

Adamovské Kochanovce 23.4.2026

Juraj Pavlik starosta obce



Priloha ¢&. 1: Postiipenie st'aznosti

organ verejnej spravy

Vas list ¢islo/zo dita Nase Cislo Vybavuje/linka

VEC
Staznost’ — postlupenie

(opisat predmet staznosti)

Predmetnt staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne
prisluSnému orgénu v stlade s § 9 a § 11 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov. O nasom postupe informujeme st’azovatela kopiou tohto listu.

S pozdravom

1 priloha

Na vedomie (stazovatel)

podpis a peciatka



Priloha ¢&. 2: Vyzva stazovatelovi

stazovatel
Vas list ¢islo/zo diia Nase Cislo Vybavuje/linka
VEC
Staznost’ — vyzva na spolupracu
Obci  Adamovské KochanovCe.........ccooeeeeeeeeeeeeeaaann. bola dia oo,

dOTUCENA Va8 STAZINOSE VO VECL  eeveeetineeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e eeeeeeeaeeeeeeeeaeaaaeaeeeeeeeeeaeaaaaeeeeeeeneennaes

Vzhl'adom k tomu, Ze predmetna staznost’ nesplia naleZitosti podl'a § 5 ods. 3 zékona &.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov, Ziadame Vas v sulade s § 16
citovaného zakona, aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto pisomnej vyzvy
doplInili Vasu StaZNOSt O ....ccveveiiiiiiiiiiiieiii s

V pripade, ze Vasu staZznost’ v stanovenej lehote nedoplnite, staznost’ bude s poukazom na
ustanovenie § 6 ods. 1 pism. h) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach odlozena.

podpis a peciatka



Priloha &. 3: Zaznam o odloZeni st’aznosti

SaZnost’ C..eeeeeeeeeeee Obec Adamovské Kochanovce

ZAZNAM o odloZeni st’aZnosti

Obec Adamovske Kochanovce.............cccceevveneanee. , (prislusnost’ podl'a vnutorného predpisu —
obecny trad, odbor) podla § 6 ods. 1 pism. a) —j)*/ zdkona NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach
Vv zneni neskorsich predpisov
odklada

S 172 101 M ) (0 5 PO RSSO URUTS
STAZOVALEIA. ..o e e e e e e e e e earaeans VO

Z dovodu, Ze predmetna STAZNOST .........eeecuieee et rae e
Uviest

text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje ndlezitosti podla § 5 ods. 2 a ak ide o staznost podanu v elektronickej
podobe aj podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratira, iny
organ cinny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

C) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala, a nie je prilozené
splnomocnenie podla § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako
pdt rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,

f)  ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spoluprdacu podla § 16 ods. 1 alebo ak spoluprdcu neposkytol v
lehote podla § 16 ods. 2, alebo

1) stazovatel neudelil suhlas podla § 8 0ds. 2.

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis )



Priloha &. 4: OdloZenie st'aznosti — upovedomenie

stazovatel
Vs list Cislo/zo dria Nase cislo Vybavuje/linka
VEC
Odlozenie st'aznosti — upovedomenie
Obci Adamovské Kochanovee .......cccceevvevieveienienene. bola dia .....ccccevirieiennnnn

dorucéena Vasa st'aznost’ vo veci

Uviest

text prislusného ustanovenia:
a) neobsahuje ndlezitosti podla § 5 ods. 2 a ak ide o staznost podanu v elektronickej
podobe aj podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5,
b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kond sud, prokuratura, iny
organ cinny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,
C) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala, a nie je prilozené
splnomocnenie podla § 5 ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako
pdt rokov,
e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,
f)  ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,
g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,
h) mu bola zaslana na vedomie,
i) stazovatel neposkytol spoluprdacu podla § 16 ods. 1 alebo ak spoluprdcu neposkytol v
lehote podla § 16 ods. 2, alebo
J)  stazovatel neudelil suhlas podla § 8 ods. 2.

Z uvedeného dévodu obec Adamovské Kochanovce Vasu staznost’ odklada v sulade s § 6 ods.

%

1 pism. b) —j) (uviest prislusné pismeno vztahujice sa na uvedeny dévod) zakona NR SR ¢.
9/2010 Z. z. o st'aznostiach v zneni neskorSich predpisov.

Podpis/peciatka
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Priloha ¢&. 5: Ziadost’ o su¢innost’

organ verejnej spravy

Vas list Cislo/zo diia Nase cislo Vybavuje/linka

VEC
Staznost’ — ziadost’ o sucinnost’

Obci Adamovske Kochanovce ...................... bola dfia ..., dorucena
StaZnoSt  (uviest’  SEaZovatela) — .eeeveeeveeeeemiiesieniienieneeeee e , Vv ktorej staZovatel

K presetreniu a vybaveniu staznosti sl potrebne ...........cccocevieviiiiiniiniinicniececee
.................................................................................... S poukazom na uvedené a v stlade s § 17
ods. 2 a 3 zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov Vas Ziadame o
poskytnutie su¢innosti do 10 pracovnych dni od dorucenia tejto Ziadosti, a to v tomto rozsahu:

Vymenovat

konkrétne, co pozadujeme:

- doklady,

- iné pisomnosti,

- vyjadrenia, informacie,

- tidaje potrebné na vybavovanie staznosti,

- ako aj dalsiu nevyhnutnu sucinnost, ak osobitny predpis neustanovuje inak/*.

/* Napriklad zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov, § 89 zakona ¢. 483/2001 Z. z. o bankach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

Dakujeme za spolupracu.
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podpis a peciatka
Priloha ¢. 6: Zapisnica o preSetreni st’aznosti

Zapisnica
o preSetreni st’aznosti

Predmet SPAZNOSTE:  ........cooiiiiiiii e
Organ VS (v ktorom sa staznost preSetrovala) = ....c..cuvueercesiesiesiesssiesssssseseessessessessesssssessessssssenes

Obdobie presetrovania st’aznosti: ..................cccoeeneeen.

Preukéazané zistenia:

Datum vyhotovenia ZApIiSNiCe : .......cccovverrieienineeneseeeees

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori st’aZnost’ preSetrili :

Meno, priezvisko a podpis veduceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st’aZznost’
presetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu :

Povinnost’ vediiceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st’aznost’ presetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej organom
verejnej spravy, ktory st’aznost’ presetroval :

1. urcit osobu zodpovednii za zistené nedostatky,

2.  prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia organu preSetrujucemu Staznost,

4.  predlozit organu presetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,
Potvrdzujeme odovzdanie doKIadov: ...........ccceiiiiiiiiiiiiei s Potvrdzujeme
prevzatie doKIladov: ...

StaZovatel’ bol oboznameny s opatreniami
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Priloha &. 7: Oznamenie vvysledku preSetrenia st'aznosti

stazovatel

Vas list cislo/zo dita Nase cislo Vybavuje/linka
VEC
Oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti

Dia ..ccooiveeieieeee bola obci Adamovské Kochanovcee ...........ccceceeveeveienennnne. dorucena
VaSa staznost, Ktorou Sa dOMANALE..........cooimiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee et ,
POUKBZUJETE./® M. ...t b bbbttt e e bbb e .
(opisat predmet staznosti)

Setrenim st'aznosti dfia ............... bolo zistené, Ze Vasa staznost’ je neopodstatnena //

opodstatnena./*

Odo6vodnenie vysledku presetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o bolo odstranené v
priebehu Setrenia- podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, ze boli ulozené povinnosti podla §
19 ods. 1 pism. i). ) Ak md staznost viacero casti, musi pisomné ozndamenie obsahovat vysledok preSetrenia
kazdej z nich. Ak je podanie staznostou iba v casti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto casti.)

podpis a peciatka
*/vybrat
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Priloha ¢&. 8: Udaje potrebné na evidenciu st'aZnosti
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